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CIRCOLARE INTERNA N. 102      

 
 AI DOCENTI 

IN SERVIZIO DURANTE LE ELEZIONI DEL 26/10/2013 
 
 
 
OGGETTO: elezione dei Rappresentanti dei Genitori nei Consigli di Classe 
 
 

Si porta all’attenzione dei docenti destinatari un sintetico promemoria allo scopo di agevolare il loro 
compito durante le elezioni di sabato 26 ottobre p.v. 
 

1. Le elezioni si svolgono dalle ore 12.10 alle ore 13.10. 
2. Inizialmente, il docente presiede l’assemblea dei genitori come delegato del DS e chiede ai genitori 

se siano emersi problemi da parte dei ragazzi, ci siano osservazioni e/o reclami da fare. 
3. Al termine di questa prima fase, il docente compila le pagg. 1 e 2 del predetto Verbale e firma in 

qualità di Presidente dell’Assemblea. 
4. Il docente al termine del proprio orario di servizio è tenuto a lasciare l’aula. 
5. Successivamente, i genitori costituiscono un seggio per ogni classe, composto da un Presidente e 

due Scrutatori, tra i quali deve essere scelto il Segretario verbalizzatore, che presenzieranno fino 
alle ore 13.10. 

6. Alle ore 13.10, concluse le operazioni di voto, i genitori procedono allo spoglio delle schede e, di 
seguito, compilano e firmano il Verbale (pagg. 3 e 4). 

 
 
Si allega copia del “Verbale della Assemblea di Classe e delle operazioni di seggio”. 
 

Fossano, 17 ottobre 2013 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art.3, co 2, D.Lgs.39/93) 

Dott. Paolo CORTESE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rif.to: Prof.ssa Servetti Debora   
DS/aml 
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Verbali 

 
 
 

ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE "G. VALLAURI" 
Via San Michele,68 - 12045 FOSSANO Tel. 01721694969 - Fax 694527 

 
 

ELEZIONE DEI CONSIGLI di CLASSE 
 
 
ANNO SCOLASTICO __________CLASSE________________  
SEZ._________                      
 
 

Verbale della Assemblea di Classe 
e delle operazioni di Seggio 

 
1 - ASSEMBLEA                     Componente (1)_____________________________________ 
 
 
 
 
 
Il giorno___________ del mese di ottobre dell’anno _______ alle_____ ore _________, 

regolarmente convocata, si è riunita l'assemblea della ________ classe su indicata, 

presieduta dal ___________________________ per procedere all'esame dei problemi 

educativi e didattici della classe e alle elezioni dei Rappresentanti nel Consiglio di 

Classe, secondo le disposizioni contenute nell'O.M. del 5 ottobre 1976, nell'O.M. 262 

del 10 settembre 1984 e nell'O.M. 253 del 9 settembre 1985. 

 
 
 
 
 
 
 
 
(1) Genitori o Studenti  
(2) Preside o suo delegato  
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Il Presidente dell'Assemblea svolge una comunicazione introduttiva, nel corso della 
quelle espone la composizione e le competenze dei Consiglio predetto, nonché le 
modalità per procedere all’elezione dei Rappresentanti della Componente. Subito dopo 
il Presidente dà la parola agli elettori presenti, tra i quali si apre il dibattito, sia sulle 
comunicazioni del Presidente, sia sull'esame dei primi problemi della classe. 
(Spazio riservato ad eventuali richieste di verbalizzazione o per fatti notevoli intervenuti, per osservazioni, reclami, ecc....) 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alle ore ___________, dopo l'ascolto e la discussione della comunicazione introduttiva 
del Presidente e l'esame dei primi problemi della classe, il Presidente dichiara chiusa 
l'assemblea per consentire l'insediamento del seggio elettorale. 
 
 

 

 

 

 

IL PRESIDENTE DELL'ASSEMBLEA  
 

                                             ____________________ 
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2 - ELEZIONI   -   COMPONENTE ANNUALE ALUNNI / GENITORI NEL CONSIGLIO 
DI CLASSE 
 
 A) Votazioni  
 
Alla ore _________ subito dopo la conclusione dell’assemblea si insedia il seggio 
elettorale, costituito dai seguenti membri 
 

                                            (Cognome e nome)                                                  (Categoria di 

appartenenza)  
 

PRESIDENTE   _______________________________                  
(________________________) 
 
 SCRUTATORI  _______________________________ 
 (________________________) 
   
       _______________________________ 
 (________________________) 
 
Svolge le funzioni di Segretario, per nomina del Presidente, il Sig. 
_________________________ 
 
Il Presidente, quindi, dopo aver accertato che il numero delle schede elettorali 
consegnate al seggio corrisponde al numero degli elettori iscritti nell'elenco di classe, 
che nell'aula sono stati adottati tutti gli accorgimenti che possano garantire la libertà e la 
segretezza del voto e che l'urna destinata a contenere le schede votate è 
completamente vuota, dichiara aperta la votazione, ammettendo al voto gli elettori 
secondo l'ordine di presentazione: 
 
______________________________________________________________________
__________ 
 
Alle ore _____________ non essendo presenti nell'aula altri elettori che desiderano 
votare, il Presidente dichiara chiuse le votazioni e, raccolte le schede residue, in 
apposita busta che viene subito sigillata, dà inizio allo scrutinio. 
 

B) Scrutinio   * 
 
Viste le annotazioni riportate nell'elenco degli elettori, il Presidente accerta 
preliminarmente il numero dei votanti: 
 

CLASSE COMPONENTE ELETTORI ISCRITTI VOTANTI % 

     

 
N.B Questi dati vanno riassunti con quelli omogenei delle altre classi. Il dato finale di tutta la scuola  va 

comunicato al Provveditorato Agli Studi per la consueta statistica elettorale. 
 
Prima di passare allo spoglio delle schede votate, il Presidente rammenta che il numero massimo di 
preferenze esprimibili è di n. 1 e che nella eventualità di preferenze espresse in eccedenza si devono 
considerare valide le prime entro il limite sopra indicato. 
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Inizia poi lo spoglio delle schede votate, dal quale si ottengono i seguenti risultati: 
 

 
* Compilare elenco allegato 
(3) Il totale delle schede deve corrispondere al totale dei votanti 
C) Candidati che hanno ottenuto preferenze 
 
Dallo spoglio delle schede votate, risultano aver ottenuto le preferenze, accanto a ciascuno indicate, i 
sottoelencati elettori: 
 
CLASSE_____________________ 
 

 

 
 
D) Proclamazione degli eletti  
Sulla scorta dei dati trascritti, il Presidente del Seggio proclama eletti Consiglieri di 
Classe gli elettori sottoindicati: 
 

          1.______________________________________ 
   
          2.______________________________________ 
 
 

 
Terminate tutte le operazioni di proclamazione degli eletti, alle ore _____ viene redatto il 
presente verbale che, letto, approvato e sottoscritto, viene consegnato al Capo di 
Istituto con tutto il materiale elettorale, per la successiva pubblicazione all'albo dei 
risultati elettorali. 
  

IL PRESIDENTE DEI SEGGIO    _____________________________ 
 

  GLI SCRUTATORI                       _____________________________ 
 
 
 
.. ........... ................. ......................  
 
 
 

(Estratto dall'Art. 3 del D.P.R. 31.5.74 n. 416) 
Fanno parte del Consiglio di Classe, oltre ai docenti, i seguenti rappresentanti eletti: 
a) nella Scuola Secondaria Superiore: 2 Genitori + 2 Studenti per classe. 
I Consigli di Classe si riuniscono in ore non coincidenti con l’orario delle lezioni col compito di formulare al 
Collegio dei Docenti proposte in ordine all'azione educativa e didattica e ad iniziative di sperimentazione, 
e con quello di agevolare ed estendere i rapporti tra docenti, genitori ed alunni. 
Le competenze relative alla realizzazione del coordinamento didattico e dei rapporti interdisciplinari 
spettano al Consiglio di Classe con la sola presenza dei Docenti. 

COMPONENTE 
 

___________ 

TOTALE 
VOTANTI 

VOTI 
VALIDI 

SCHEDE 
BIANCHE 

SCHEDE 
NULLE 

TOTALE 
SCHEDE (3) 

     

COGNOME E NOME N. COGNOME E NOME N. 

1  3  

2  4  
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(Estratto dalla 0.M. 05.10.76)  
Possono votare entrambi i genitori degli alunni o chi ne fa legalmente le veci, i Genitori che hanno più figli 
in classi diverse della stessa scuola esprimono il loro voto anche per eleggere i rappresentanti delle 
classi relative. 
Per ogni classe sono candidati tutti i genitori degli alunni che la frequentano. Nelle superiori sono 
candidati anche tutti gli alunni della classe. 
Per esprimere il voto segnare sulla scheda il cognome e, se necessario per evitare omonimia, anche il 
nome della persona prescelta, oppure indicare il relativo numero di posizione rilevato dall'elenco degli 
elettori predisposto dalla Commissione Elettorale.  

 
 


